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Jak na to aneb maly uzitec¢ny organizatorsky manualek <_

ZC HB Slunovrat

Mili organizatori sluzebné mladsi, starsi ¢i nastavajici,

zde jsme pro vas pfipravili takovy netradi¢ni recept, ze kterého je mozné pripravit skute¢né
dobrou akci - jasné, program je na vés, az takové manudly nepiSeme, ale kvalitni
akce musi mit i kvalitni zazemi ohledn& administrativy, G¢etnictvi ¢i dalsi dokumentace. Ctéte a
nezapominejte na néasledujici radky, nékdy dokdze zpétné zachranovani véci predem nepripravenych
zkazit dojem z celé akce...

Tato pomUcka se tykd vikendovek, setkavani, dlouhodobéjsich akci (napr. Silvestr) i tdbord,
tzv. PsB-Cek (Prazdnin s Brontosaurem).

PRED AKCi:

1) Nahlasit poradani akce predsedovi.
Pfedseda jakoZzto hlavni ,zodpovédny“ celého Clanku ma pravo i povinnost byt informovan
o Cinnostech, které na sobé& nesou nalepku ZC HB Slunovrat. Kazdou akci schvaluje.
Za kazdou akci také rudi. Piste na predseda@slunovrat.info (Viera Hrabc¢akova).

2) Stanovit pozadavky na ZC.
Chcete zapUjc¢it materidl? Nakoupit materidl na akci? Zalohu na proplaceni jizdného? Je
potieba o tom dat védét predsedovi a nasledné hospodafi. Jestli dostanete za praci
zaplaceno, dojednejte si vystaveni faktury nebo prijmového dokladu hospodare ZC (Jana
Kurajdova, hospodar@slunovrat.info).

3) Ujistit se, 2e mam v org. tymu ¢lovéka s plathym prikazem OHB
(Organizator Hnuti Brontosaurus).
V pripadé, Zze v tymu takovy &lovék neni a nepodafi se vdm jej sehnat, je mozné pozadat
Radu ZC HB o vyjimku (rada@slunovrat.info). Hlavni organizitor PsB pofaddany zZC HB
Slunovrat musi byt élenem ZC HB Slunovrat. (V org. tymu PsB musi byt také jeden nebo
vice organizator@ s kvalifikaci HVLT, zdravotnik CCK a potravinafskym priikazem.)

4) Pripravit si dokumentaci na akci.

Cestovni prikaz (pokud se jedna o akci pracovni, kde proplacime Cast jizdneho - vice viz nize,
¢ast Na akci), seznam Ucastnik{, prihlasky do ZC HB Slunovrat - vse je k dispozici na adrese
http://www.slunovrat.info/art.php?art=101&cat=53.

Na PsB potrebujete také prohlaseni o bezinfek¢nosti (UCastnici mladsi 18 let musi potvrzeni
prinést podepsané zakonnym zastupcem a nesmi byt starsi nez 1 den, tzn. s datem nastupu
na PsB), dokument o proskoleni o bezpecnosti ochrany zdravi pri praci, na PsB zvIast i seznam
Ucastnik(l pro Kancelaf Hnuti Brontosaurus + anketa PsB!. O tyto dokumenty je mozné
zazadat hospodare ZC, KHB (kancelar@brontosaurus.cz) nebo predsedu ZC.

5) Pripravit si material na akci, reps. si jej v€as rezervovat.
a) povinny: lékadrnicka véetné zdravotniho deniku, propagacni materidly (viz nize), fotoaparat
s nabitymi baterkami - Iékarni¢ek méa ZC vice, fotoaparat jeden
b) nepovinny: kostymy, kancelarské potreby apod.
www.slunovrat.info/material, http://www.slunovrat.info/art.php?art=99&cat=80

6) Nezapomenout na propagacni materialy:
a) kronika
b) tricka. Ceny tri¢ek jsou rlizné (stary motiv, barva tmavé modra, 80 K¢, nova svétle modra
barva 150 K¢, nova piskova barva 150 K¢, ¢ernd a ¢ervena barva tricek za 180 K¢&). MUzete je
ziskat pres Vierika (Viera Hrabcdkovd), kterd je méd u sebe. Nezapomerite uvést také
konkrétni mnozstevni pozadavky na velikost (S, M, L, XL). Piste s dostate¢cnym casovym
predstihem. Kontakt: vierik@slunovrat.info, tel: 737521338.
c) ostatni: Slunoskrat, par kouskd Vyrocni zpravy (vse u Vierika), kalendariky, zalozky, aj.
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7) Inspirovat se.
S vyhodou mdzete vyuzit servisu HB v oblasti vzdéldvani organizatorl. Stadi se podivat na
http://vzdelavani.brontosaurus.cz. Hledate i vhodnou lokalitu? Kontaktujte Radu Slunovratu

nebo vyuzijte napr. databazi lokalit programu HB Akce pfiroda (www.akcepriroda.cz).

NA AKCI:

D

4)

5)

6)

Nezapomenout do programu zatadit alespori kratké predstaveni ¢innosti HB a také ZC HB
Slunovrat. Nékteri lidi opravdu nevi, co to vlastné HB je a na co to je dobré, nepodcenujme
tedy tento bod, i kdyz se ndm mUze zdat, ze HB zna opravdu kazdy - neni tomu tak.

Rozdat propagacni materialy.

Vyplnit seznamy Ucastnik( a dalsi dokumenty (viz bod 4) predchazejici ¢asti) a zkontrolovat
si, zda se pocet zapsanych a zUcastnénych shoduiji.

Pokud se jedna o akci pracovni, proplatit 1 cestu do max. vysSe 150 K¢. Jizdenky

uschovat a ze zadni ¢asti podepsat tuzkou, komu patfila.

Informovat Ucastniky o konkrétnich pripravovanych akcich HB a Slunovratu. Na PsB
obzvlasté upozornit na tradi¢ni Mohelnicky dostavnik, ktery je pro ¢leny HB za 100 K¢ a je tim
pravym zavrSenim léta.

Zajistit dostatecnou (audio)vizudlni dokumentaci - fotit ¢ natacet kratkd videa.
Propagacnich fotek neni nikdy dost, ale kvalita je nékdy vic, neZz kvantita. KdyZ nemate vlastni
fotoaparat, plj¢ime vam nas i s nabijecimi baterkami a ndhradnimi pamétovymi kartami
(viz. Material).

PO AKCI:

D

2)

3)

4)

5)

Fotky/videa poslat co nejdFive Petrovi Zblebtovi Jaruskovi (zblebt@slunovrat.info) nebo
Zdendovi Blahovi (sigmar@slunovrat.info).

Vyucétovani akce a vyplnénou prezencni listinu je nutno zaslat do 2 tydn( (u PsB
nejpozdéji do konce zafFi) hospodarovi. Pozor! Pokud doklad o placeni neni danovym
dokladem (je potrfeba razitko s ICO, podpisem, datem ndkupu a podrobné rozepsané polozky -
napr. 10 kg brambor, ne jen souhrnné ,potraviny”), hospodar ho nepfijme, protoze ho neni
mozné oficidlné prolctovat. Radéji se ptejte hospodare, kdyz mate nejasnosti, Janka ma
dostatek zkuSenosti i pevné nervy. (P.S. Slunovrat podporuje nakup kvalitniho jidla pro
Gcastniky na akci.)

Poslat podklady pro vypracovani zapisu do kroniky, nebo jej sami vypracovat. Hlavnimi
Slunovratimi kronikarkami jsou Erika Siprova (erika.siprova@email.cz) a Jana SaSinkova
(janca@slunovrat.info).

Dodat c¢lanek z akce do Slunoskratu do meésice od skonceni akce - od Ucastniki
¢i organizatort nebo néjakych tajnych pozorovateld (formou ¢lanku, basni¢ky, komiksu nebo
jiného pocinu). Ceka na to redakéni rada na adrese slunoskrat@slunovrat.info nebo piste
Vierikovi na vierik@slunovrat.info.

Plakatky na tdbory vcetné zajimavych pisemnosti, obrazl a dokumentd v papirové podobé
(pfipadné na CD/DVD) dodat do Slunovratniho archivu. Archiv m& na starosti Jana
Svacinova (archiv@slunovrat.info).

Hodné Uspéchli nejen pfi organizovani vam preje vase
Rada ZC HB Slunovrat ¢erven 2008
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